


2021 年“清明节”放假期间总值班安排

时间 带班领导 总值班室 学生处、保卫处 后勤处 备注

4月 3日 张义明 13509160931 何小侠 13891478235 刘继兵 13909102955

孙宪湖 136092820004 月 4 日

温锋 13991876586

严建会 18691970589 董良超 15769104061

4 月 5 日 习冲锋 13509104943 张维峰 15991819583

值

班

要

求

1.值班时间：当日 9：00 至下午 17：30，值班时间要求在本单位办公室坐班并巡视校园。

2.值班签到：早上 9:00、12:00；下午 14:00、17：30 在行政中心监控室 136.

3.值班职责：值班人员在规定的值班时间内必须在校内值班，处理好常规业务外，并配合学校总值班人员做好其它工

作。

4.值班值守人员因事因病等原因不能值班值守的，需提前向部门领导请假，并与其他值班人员协调换班，确保各项工

作顺利运行。

5.学校将加大督查力度，采取定时或不定时的方式抽查值班值守情况，对发现有值班值守工作责任不落实、人员不到

位、电话不畅通、工作安排落实不及时等问题的，将予以全校通报。若因值班值守不到位造成严重后果的，将从严追

究责任人责任。


